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上海第一财经公益基金会专项基金管理制度 

根据《中华人民共和国公益事业捐赠法》、《基金会管理条例》、《社会团体设

立专项基金管理机构暂行规定》和基金会《章程》等相关文件的规定，规范专项

基金的管理与使用，保障捐赠人、受益人的合法权益，特制定本专项基金管理制

度。 

一、专项基金的定义 

第一条 为贯彻基金会宗旨，广泛动员社会资源，携手负责任的商业伙伴推动公

益事业发展，本基金会设立各类公益专项基金。 

第二条 基金会设立的“专项基金”是指捐赠人/发起人以支持公益事业发展为

目的，认同本基金会的公益理念，在本基金会的基本账户下，设立专项基金财务

科目，按照捐赠人或发起人的意愿，专款专用的专项资金。 

二、专项基金的设立 

第三条 基金会可依法为海内外关心和支持公益、慈善事业的企业、团体和个人

设立专项基金，用于开展符合本基金会宗旨的公益项目或活动。 

第四条 捐赠单位或捐赠人，捐赠 20万元以上可设立专项基金。专项基金的名称

应根据专项基金设立的目的，可由发起人提出或双方共同协商，经本基金会审核

后命名。 

第五条 专项基金的设立由发起人/捐赠人提出设立申请，由本基金会秘书处审核

后批准。设立专项基金之前，本基金会应与捐赠单位或捐赠人签署《专项基金设

立/捐赠协议书》。协议书应包括以下主要内容： 

1、捐赠设立专项基金的数额； 

2、捐赠方或捐赠人的捐赠意向； 

3、其他需要约定的事项。  

第六条 如专项基金捐赠额度大于等于人民币 50万，可根据发起人/捐赠人意愿，

由本基金会与专项基金发起人共同组成专项基金管理委员会（以下简称管委会），

对专项基金实施监督、协调和管理。 
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第七条 专项基金应定期向捐赠人提交财务收支情况或审计报告，接受捐赠人的

监督和质询。同时，通过媒体向社会公示年度财务收支情况或审计报告，接受公

众的监督和质询。 

第八条  专项基金捐赠资金到账后，本基金会应履行以下义务： 

1、向捐赠人开具财政部门监制的公益事业捐赠统一票据； 

2、可根据捐赠人意愿以及捐赠规模，配合捐方提供捐赠证书、专项基金的设立

启动等捐赠仪式； 

3、为确保专项基金使用有效性，本基金会应为专项基金支持的项目提供必要的

支持，包括但不限于为专项基金管委会的工作提供必要的协助和支持。 

第九条 专项基金的捐赠人均享有财政部、国家税务总局规定的在计算缴纳企业

所得税和个人所得税时的优惠政策，即“企业发生的公益性捐赠支出，不超过年

度利润总额 12%的部分，准予扣除”，“个人将其所得对教育事业和其他公益事

业捐赠的部分，按照国务院有关规定从应纳税所得中扣除”。 

第十条 专项基金设立的时限双方根据具体情况协商而定。  

三、专项基金的管理 

第十一条 专项基金的管理、使用必须符合本基金会各项管理制度及其他有关法

律、法规的规定。 

第十二条 为确保专项基金的规范管理和资金使用的有效性，本基金会秘书处将

对专项基金实施监督、评估、协调和管理。同时，对于达到特定捐赠额的专项基

金，将设立专项基金管理委员会，实施监督、协调和管理。 

第十三条 专项基金管理委员会的设立与运作管理： 

1、专项基金管理委员会应由本基金会与捐赠人（包括发起人）共同委派组成，

管委会成员一般 3至 7人，可设主任 1人，副主任 1至 2人，委员若干人，具体

人数和组成结构由捐受双方具体商定。 

2、专项基金管委会的主要职责包括：制定专项基金的管理规则、决定专项基金

的使用方向、审议和批准专项基金的资助计划和频次。 

3、每年召开一至二次专项基金管委会会议，会议由管委会主任负责召集，须有

50%以上管委会成员出席才能形成决议。 
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第十四条 申请使用专项基金需要向本基金会秘书处或专项基金管委会提出申请，

并提交项目建议书、项目预算报告等文件；秘书处或专项基金管委会批准后，监

督申请方组织项目实施，并于项目完成后提交基金使用执行报告及项目决算、项

目评估报告。 

第十五条 本基金会为专项基金分设科目，实行独立核算，单独建帐，专项管理，

专款专用。财务工作由本会财务部门负责，本会每年两次（每年六月及十二月底）

向专项基金管委员会提交财务报告。 

四、专项基金的终止 

第十六条 专项基金完成使命或遇特殊情况，需要终止时，需经管委会会议表决

或本基金会秘书处批准。专项基金终止后由本基金会秘书处或管委会依法成立专

门清算小组对该专项基金进行清算。清算由具有资格的审计机构进行审计并公告。 

第十七条 专项基金终止后的剩余财产，由秘书处或管委会按照捐赠人意愿形成

决议，经本基金会理事会批准后处理；没有明确指向的，按国家有关规定，交由

本基金会用于开展与本基金会宗旨相关的公益活动。 

第十八条 依据国家有关规定，基金管委会在安全、合法、有效的前提下，可通

过银行或其它途径对专项基金进行增值管理，提高专项基金收益。 

第十九条 基金管委会可根据需要，随时邀请资信良好的会计师事务所对专项基

金的财务情况进行审计。 

五、附则 

第二十条 在本基金会设立的专项基金受法律保护，本会和本会工作人员不得私

分、侵占、挪用专项基金，同时严禁专项基金管委会成员、工作人员及其它有关

联的人员从专项基金管理运作中获取利益。 

第二十一条 本管理制度中的专项基金系非独立法人公益专项基金。 

第二十二条 专项基金管委会成员均有权对基金管理、项目实施进行监督，并提

出合理化建议。 

第二十三条 本管理制度由基金会秘书处负责解释。 

第二十四条 本管理制度经基金会第一届三次理事会会议批准正式实施。 


